Tarih — Adiniz Soyadiniz

1 TANIMLAMALAR - 25 PUAN
1.1 Sayfa Tanimlari

e Sayfa diizeni

0 Boyut (a4)

0 Kenar Bosluklari
=  sag---3cm
= sol---2cm
= alt-3,5cm
= {ist—2 cm

1.2 Stiller

e "NORMAL"
O times new roman
0 13 punto

O 2 tarafayash

0 Koyu Mavi renkli
0 aralik dncesi 12 nk
0 aralik sonrasi 18 nk
o0 satir aligt 1,35

(o)

paragrafin ilk ciimlesi 1,7 cm iceriden

1.3 Sayfa tanimlar

e “Bolim 17 bagligr oncesi sayfa numaralari roma rakami olmali ve bolim 1 baslangicinda,
sayfa numarasi “say1” olarak tanimlanip 1’den baslamalidir.

1.4 TANIMLAMA

“Adiniz-soyadmiz” ve “no” goriilen her yere SAHSI bilgilerinizi yazmalisiniz.

2 ICINDEKILER TABLOLARI - 25 PUAN

I¢indekiler listesi Bulunmali.

Sekiller listesi bulunmali

e Tablolar listesi bulunmali

Bu tablolar otomatik olarak Word tarafindan yapilmali. Bunun i¢in asagidaki tanimlamamalar
yapmalisiniz.
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Tablolar ve sekiller listesinde en az S'er adet sekil ve tablo olmal1 (siz ekstradan ekleyiniz.)
5 adet 5x3 boyutunda tablo her bir sayfaya 1 tane gelecek sekilde 2,4,6,8 ve 10. sayfalara
eklenecek.

5 adet istenilen bir resim (biiyiikliik sayfanin 4’te birini agsmamali) her bir sayfaya 1 tane
gelecek sekilde 1,3,5,7 ve 9. sayfalara eklenecek.

Dipnot ve Dizin — 25 puan

Tiim belgede toplamda 50 adet dizin kelimesi tanimlamasi yapilmalidir. Dizin basl altinda
dizin listesi ¢ikarilmalidir.

2,4,6,8 ve 10. Sayfalara her bir sayfaya 2 adet olmak lizere toplamda 10 adet dipnot
eklenmelidir (dipnot sizin yorum kabiliyetinize birakilmustir. Istediginiz ciimleleri

kurabilirsiniz)

Kaynakca ve Genel Dilizen — 25 Puan

1,3,5,7 ve 9. Sayfalara her bir sayfaya 2 adet olmak iizere toplamda 10 adet kaynakga
eklenmelidir (paragraf sonlarina Word te tanimlanan kaynakgalardan herbiri farkli 2
tanesini yukaridaki sayfalara ekleyiniz).

Asagidaki kaynakea listesinden istediginiz 10 tanesini word'in kaynakg¢a kismina ekleyiniz.
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5 GONDERIM VE DEGERLENDIRME

e Dosyay1 “Adimiz_soyadimz_numaraniz.docx” seklinde kaydedip asagidaki ilgili mail
adresine gondermelisiniz.

¢ Yanlis mail adresine gonderim sizin sorumlulugunuzdadir.

e (Odevinizi génderirken “génder” tusuna basmadan defalarca kontrol ediniz.

e Maili gonderirken ddevinizi eklemeyi unutmayiniz.

e Maili agagidaki ilgili yere gonderirken, kendinize de gondererek kontrol ediniz.

insan Kaynaklari Yénetimi Gece : iky-gece@harungumus.com
insan Kaynaklari Yénetimi Giindiiz . iky-gunduz@harungumus.com
Muhasebe Gece : muh-gece@harungumus.com

Muhasebe Giindiiz : muh-gunduz@harungumus.com
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